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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных 
данных (далее - Политика) в федеральном государственном бюджетном 
образовательном учреждении высшего профессионального образования 
«Кабардино-Балкарский государственный университет им Х.М. Бербекова» 
(далее - КБГУ) определяет основные подходы и требования к обработке и 
защите персональных данных в КБГУ. Политика представляет собой 
систематизированное изложение целей, задач, принципов и условий 
обработки персональных данных и действует в отношении любой 
информации о субъекте персональных данных (физическом лице), которую 
КБГУ вправе обрабатывать.

1.2. Настоящая Политика разработана в соответствии с Конституцией 
Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных» и иными нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, связанные с обработкой и защитой персональных данных, а 
также Уставом КБГУ и Положением о работе с персональными данными 
работников и обучающихся КБГУ.

1.3. Политика является методологической основой для:
- принятия управленческих решений и разработки практических мер 

по воплощению политики в отношении обработки персональных данных и их 
защиты и выработки комплекса согласованных правовых, организационных, 
технических и иных мер, направленных на выявление угроз в отношении 
персональных данных и их ликвидации (уменьшению) в КБГУ;

- координации деятельности структурных подразделений КБГУ при 
проведении работ по созданию, развитию и эксплуатации информационных 
технологий с соблюдением требований по обеспечению безопасности 
информации, которые применяются при обработке персональных данных;

- разработки предложений по совершенствованию правовых, 
организационных, технических и иных мер по обработке и защите 
персональных данных в КБГУ;

- построения комплексной системы обработки и защиты персональных 
данных, в том числе при их обработке в информационных системах 
персональных данных КБГУ.

1.4. Действие настоящей Политики распространяется на персональные 
данные всех категорий субъектов персональных данных, обработка которых 
осуществляется в КБГУ, а именно:

- лиц, состоящих в трудовых отношениях с КБГУ;
- абитуриентов, участвующих в конкурсе на зачисление в КБГУ;
- обучающихся КБГУ;
- членов диссертационных советов, членов ГЭК и ГАК;
- авторов охраняемых результатов интеллектуальной деятельности и 

средств индивидуализации;
- исполнителей по гражданско-правовым договорам, авторским



договорам;
- посетителей КБГУ;
- физических лиц, пользующихся услугами КБГУ;
- физических лиц, вступающих в расчетно-финансовые отношения с 

КБГУ;
- иных физических лиц, которые обращаются с запросами в КБГУ.

2.ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПОЛИТИКИ 
ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2.1. Основные цели Политики:
- повышение доверия к КБГУ со стороны абитуриентов, обучающихся, 

работников КБГУ и иных лиц;
- обеспечение режима конфиденциальности персональных данных, 

защиты от несанкционированного распространения;
- повышение стабильности функционирования КБГУ, а также 

обеспечение реализации уставных целей и осуществления направлений 
деятельности, указанных в Уставе КБГУ;

- содействие субъектам персональных данных в осуществлении 
учебной, научной, трудовой и иной деятельности, обеспечение защиты прав 
и свобод субъектов персональных данных КБГУ при обработке их 
персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность 
частной жизни, личную и семейную тайну;

- регулирование отношений, связанных с обработкой персональных 
данных субъектов персональных данных, осуществляемой КБГУ;

- определение задач, принципов, условий и порядка обработки 
персональных данных субъектов персональных данных в КБГУ;

- обеспечение защиты прав и свобод субъектов персональных данных 
при обработке их персональных данных от несанкционированного доступа к 
ним;

- установление ответственности должностных лиц КБГУ за 
невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту 
персональных данных.

2.2. Основные задачи Политики:
- определение направлений деятельности КБГУ по обработке и защите 

персональных данных абитуриентов, обучающихся, работников КБГУ и 
иных лиц;

- установление оптимальных требований по обеспечению защиты 
персональных данных при их обработке с использованием средств 
автоматизации и без использования средств автоматизации;

- повышение эффективности мероприятий обработки и защиты 
персональных данных.

2.3. Принципы обработки персональных данных в КБГУ:
- обработка персональных данных в КБГУ должна осуществляться в



соответствии с действующим законодательством в сфере защиты 
персональных данных, Уставом КБГУ, настоящей Политикой, Положением о 
работе с персональными данными работников и обучающихся КБГУ и 
иными локальными нормативными актами КБГУ.

- обработка персональных данных должна ограничиваться 
достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не 
допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных;

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 
данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 
собой;

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 
целям их обработки;

- содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые 
персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки;

- при обработке персональных данных должны быть обеспечены 
точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях 
и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных;

- КБГУ должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их 
принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных;

- хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 
этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 
персональных данных не установлен федеральным законом и (или) 
договором, стороной которого либо выгодоприобретателем по которому 
является субъект персональных данных;

- обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 
обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 
необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 
федеральным законом.

3. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ

3.1. Обработка персональных данных в КБГУ осуществляется с 
соблюдением принципов, определенных п. 2.3 настоящей Политики.

3.2. Обработка персональных данных допускается в следующих 
случаях:

- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных, за 
исключением случаев, определенных федеральными законами;

- обработка персональных данных необходима для осуществления и 
выполнения функций, полномочий и обязанностей, возложенных на КБГУ



законодательством Российской Федерации, Уставом КБГУ;
- обработка персональных данных необходима для осуществления 

правосудия, исполнения судебного акта, акта другого органа или 
должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;

- обработка персональных данных необходима для исполнения 
договора, стороной которого либо выгодоприобретателем по которому 
является субъект персональных данных, а также для заключения договора по 
инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому 
субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем;

- обработка персональных данных необходима для защиты жизни, 
здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных 
данных, если получение согласия субъекта персональных данных 
невозможно;

- обработка персональных данных необходима для осуществления 
прав и законных интересов КБГУ или третьих лиц, либо для достижения 
общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются 
права и свободы субъекта персональных данных;

- осуществляется обработка персональных данных, доступ 
неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом 
персональных данных, либо по его просьбе;

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих 
опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с 
федеральными законами.

3.3. КБГУ осуществляет обработку персональных данных с 
использованием средств автоматизации и без использования средств 
автоматизации.

4. МЕРЫ И МЕТОДЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ТРЕБУЕМОГО УРОВНЯ 
ЗАЩИТЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ 

РЕСУРСОВ

4.1. При обработке персональных данных КБГУ принимаются 
необходимые правовые, организационные и технические меры для их 
защиты от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а 
также от иных неправомерных действий в отношении них.

4.2. Обеспечение безопасности персональных данных, 
обрабатываемых в КБГУ, должно достигаться:

- полнотой, реальной выполнимостью и непротиворечивостью 
требований организационно-распорядительных документов КБГУ по 
вопросам обеспечения безопасности информации;

- подготовкой сотрудников, ответственных за организацию и 
осуществление практических мероприятий по обеспечению безопасности 
персональных данных и процессов их обработки;



- ознакомлением работников КБГУ, непосредственно 
осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 
законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том 
числе с требованиями к защите персональных данных, локальными актами 
КБГУ в отношении обработки персональных данных и/или обучением 
указанных работников;

- оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению 
безопасности персональных данных;

- выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным 
данным и принятием соответствующих мер по их защите;

- восстановлением персональных данных, модифицированных или 
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЯ В ОБЛАСТИ 
ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1. Обязанности работников КБГУ, осуществляющих обработку и 
защиту персональных данных, а также их ответственность, определяются 
соответствующими должностными инструкциями.

6. УТВЕРЖДЕНИЕ, ИЗМЕНЕНИЕ И ВВЕДЕНИЕ В ДЕЙСТВИЕ
ПОЛИТИКИ

6.1. Настоящая Политика утверждается приказом ректора КБГУ.
6.2. КБГУ имеет право вносить изменения в настоящую Политику:
- по мере принятия новых нормативных правовых актов в сфере 

персональных данных или внесения в них изменений;
- по мере принятия локальных нормативных актов КБГУ, 

регламентирующих организацию обработки и обеспечение безопасности 
персональных данных.

6.3. Политика вступает в силу с момента ее утверждения ректором и 
подлежит размещению на сайте КБГУ для обеспечения доступа к ней всех 
заинтересованных лиц.


